
PHỤ LỤC
 NỘI DUNG, NHIỆM VỤ TIẾP TỤC THỰC HIỆN NGHỊ QUYẾT SẮP XẾP ĐVHC CẤP XÃ

(Kèm theo Kế hoạch số           /KH-UBND ngày        tháng 8  năm 2025 của Ủy ban nhân dân xã)

TT Nội dung nhiệm vụ Cơ quan chủ trì Cơ quan phối hợp Thời gian thực hiện Ghi chú

1 Sắp xếp, kiện toàn tổ chức bộ máy của hệ thống chính trị

1.1
Tham mưu Ban hành chức năng nhiệm vụ, quyền
hạn  của  các  phòng  chuyên  môn,  tổ  chức  hành
chính thuộc xã.

Phòng Văn hóa - Xã
hội

Các cơ quan, đơn vị
liên quan

1,2
Tiếp tục rà soát, kiện toàn các Ban chỉ đạo, Hội
đồng… để triển khai thực hiện các nhiệm vụ theo
quy định.

Các cơ quan, đơn vị
trên địa bàn xã;

Phòng Văn hóa - Xã
hội

Các cơ quan, đơn vị
liên quan

Thường xuyên và theo
quy định của Trung

ương, tỉnh.

2
Sắp xếp, bố trí cán bộ, công chức, người hoạt động không chuyên trách cấp xã; công tác đào tạo, bồi dưỡng cho cán bộ,
công chức cấp xã và thực hiện chế độ chính sách

2.1
Báo cáo, tham mưu cấp có thẩm quyền giao biên
chế tạm thời khối chính quyền năm 2025

Phòng Văn hóa - Xã
hội

Các cơ quan, đơn vị
liên quan

Trong tháng 7/2025

2.2
Báo cáo, đề xuất giao biên chế khối chính quyền
năm 2026

Phòng Văn hóa - Xã
hội

Các cơ quan, đơn vị
liên quan

Sau khi có Quyết định
giao biên chế của

UBND tỉnh
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2.3

Xây dựng Đề án vị trí việc làm; rà soát, bố trí cán
bộ, công chức, viên chức sau sắp xếp đơn vị hành
chính cấp xã theo Đề án vị trí việc làm được cấp
thẩm quyền phê duyệt

Phòng Văn hóa - Xã
hội

Các cơ quan, đơn vị
liên quan

Sau khi có quy định,
hướng dẫn và quyết
định phê duyệt của
cấp thẩm quyền.

2.4
Tham mưu trình phê duyệt Đề án vị trí việc làm
của các cơ quan, đơn vị, địa phương theo hướng
dẫn của cấp có thẩm quyền

Phòng Văn hóa - Xã
hội

Các cơ quan, đơn vị
liên quan

Sau khi có quy định,
hướng dẫn của Trung
ương, tỉnh và đề nghị
của các cơ quan, đơn

vị liên quan

2.5

Giải quyết chế độ, chính sách đối với cán bộ, công
chức,  viên chức dôi  dư do sắp xếp đơn vị  hành
chính;  hướng dẫn bố trí  công tác  đối  với  người
hoạt  động  không  chuyên  trách  cấp  xã  và  giải
quyết chế độ, chính sách đối với người hoạt động
không chuyên trách nghỉ công tác theo quy định

Phòng Văn hóa - Xã
hội

Các cơ quan, đơn vị
liên quan

Sau khi có Quyết định
của cấp có thẩm quyền

2.6

Xây dựng kế hoạch tinh giản biên chế hàng năm;
lập danh sách đối tượng tinh giản biên chế và dự
toán  kinh  phí  thực  hiện  tinh  giản  biên  chế  theo
đúng quy định

Thủ trưởng các cơ
quan, đơn vị

Phòng Văn hóa - Xã
hội

Hàng năm

TT Nội dung nhiệm vụ Cơ quan chủ trì Cơ quan phối hợp Thời gian thực hiện Ghi chú
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3

Rà soát,  tham mưu cấp thẩm quyền sửa đổi,  bổ
sung hoặc ban hành các nghị quyết, quy định áp
dụng trên địa bàn xã theo ngành, lĩnh vực nhằm
phát triển kinh tế - xã hội của địa phương

Các Phòng ban xã
(theo chức năng,

nhiệm vụ, lĩnh vực
quản lý của từng cơ

quan)

Các cơ quan, đơn vị
có liên quan

Thường xuyên

4 Về chỉnh lý, bổ sung hồ sơ, bản đồ địa giới ĐVHC các cấp và các nội dung liên quan; phân loại đơn vị hành chính

4.1

Tham mưu, phối hợp với cơ quan liên quan thực
hiện việc xác định diện tích tự nhiên, phạm vi ranh
giới bản đồ địa giới hành chính của  đơn vị hành
chính cấp xã theo quy định.

Phòng Văn hóa - Xã
hội

Phòng Kinh tế và cơ
quan, tổ chức có liên

quan.

Theo kế hoạch của các
bộ, ngành Trung

ương, tỉnh (dự kiến
trong tháng 9/2025)

4.2
Thực hiện chỉnh lý hồ sơ, bản đồ địa giới đơn vị
hành chính cấp xã mới theo Nghị quyết của Quốc
hội, Ủy ban thường vụ Quốc hội.

Phòng Văn hóa - Xã
hội

Phòng Kinh tế và cơ
quan, tổ chức có liên

quan.

Dự kiến hoàn thành
trong 15 tháng, kể từ
ngày Chính phủ công
bố diện tích tự nhiên
của các đơn vị hành
chính sau sắp xếp

hoặc theo chỉ đạo của
Trung ương, tỉnh

5
Tổ chức sơ kết,  tổng kết việc thực hiện sắp xếp
đơn  vị  hành  chính  các  cấp  năm 2025  theo  tinh
thần Nghị quyết 18

Phòng Văn hóa - Xã
hội

Các cơ quan, đơn vị
liên quan

Theo chỉ đạo của cơ
quan Trung ương, tỉnh

TT Nội dung nhiệm vụ Cơ quan chủ trì Cơ quan phối hợp Thời gian thực hiện Ghi chú
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